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MUNICÍPIO DE 
ARACITABA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Barão de Montes Claros, 16 

Centro 

Aracitaba/MG – CEP 36255-000 

PROCESSO Nº 120/2023 
PREGÃO PRESENCIAL N° 19/2023 

 
A Prefeitura Municipal de Aracitaba – MG torna público para conhecimento dos 

interessados que na data, horário e local indicados fará realizar licitação na modalidade PREGÃO, na 
forma PRESENCIAL, do tipo menor preço, conforme descrição contida neste Edital e seus Anexos. O 
procedimento licitatório obedecerá à Lei nº 10.520, de 2002, à Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa 
do Consumidor e subsidiariamente à Lei nº 8.666, de 1993, bem como à legislação correlata, e demais 
exigências previstas neste Edital e seus Anexos. 
 
Data da abertura da sessão pública: 19 de dezembro de 2023 
Horário: 10:00 (dez horas - horário local) 
Endereço: Sala de Licitações da prefeitura - Praça Barão de Montes Claros, 16– Centro – Aracitaba/MG 
Credenciamento: às 10:00 horas (dez horas - horário local) 
 
1. DO OBJETO 
 

1.1. O objeto desta licitação é a contratação de seguros total para diversos veículos pertencentes a 
frota do município, conforme especificações e quantidades estabelecidas no Termo de Referência e 
neste Edital e seus Anexos. 

 
1.2. A licitação será subdivida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, 
facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

 
1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço UNITÁRIO, observadas as exigências 
contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 
1.4. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

1.4.1. ANEXO I - Termo de Referência 
1.4.2. ANEXO II - Modelo de declaração de cumprimento dos requisitos de habilitação (inciso 
VII do artigo 4º da Lei nº 10.520, de 2002) 
1.4.3. ANEXO III - Modelo de declaração de inexistência de fato superveniente impeditivo da 
habilitação 
1.4.4. ANEXO IV - Modelo de declaração relativa à proibição do trabalho do menor (Lei nº 
9.854/99) 
1.4.5. ANEXO V - Modelo de declaração de microempresa e empresa de pequeno porte, ou 
cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007 
1.4.6. Anexo VI – Modelo de proposta 
1.4.7. Anexo VII – Minuta do contrato 

 
2. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
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2.1 Poderão participar desta licitação pessoas jurídicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que 
atendam às condições de habilitação estabelecidas neste instrumento convocatório. 

2.2 Os licitantes deverão manifestar, em campo próprio do aplicativo, que cumprem plenamente os 
requisitos de habilitação, a teor do art. 9º, alínea “a” do Decreto Estadual nº 44.786/08. 

2.3 Não poderá participar da presente licitação empresa: 

2.3.1 suspensa de participar em licitação e impedida de contratar com o Município; 

2.3.2  declarada inidônea para licitar ou contratar com quaisquer órgãos da Administração Pública; 

2.3.4  em consórcio; 

2.3.5 com falência decretada. 

2.4 Não poderão participar da execução do objeto, servidor ou dirigente do MUNICÍPIO. 

2.5 - A observância das vedações dos itens anteriores é de inteira responsabilidade 

do licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis. 

 
3. DO CREDENCIAMENTO 
 

3.1. O licitante, ou o seu representante, deverá, no local, data e horário indicados no preâmbulo 
deste Edital, apresentar-se ao Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante deste 
Pregão, munido da sua carteira de identidade, ou de outro documento equivalente, e do documento 
que lhe dê poderes para manifestar-se durante a sessão pública em nome do licitante. 

3.1.1. O licitante ou o seu representante que não se credenciar ou não comprovar seus 
poderes estará impedido de apresentar lances, formular intenção de recurso ou manifestar-se, 
de qualquer forma, durante a sessão. 

 
3.2. Considera-se como representante do licitante qualquer pessoa habilitada, nos termos do 
estatuto ou contrato social, do instrumento público de procuração, ou particular com firma 
reconhecida, ou documento equivalente. 

3.2.1. O estatuto, o contrato social ou o registro como empresário individual deve ostentar a 
competência do representante do licitante para representá-lo perante terceiros. 
3.2.2. Declaração de microempresa e empresa de pequeno porte, ou cooperativa enquadrada 
no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007 
3.2.3. Declaração de cumprimento dos requisitos de habilitação (inciso VII do artigo 4º da Lei 
nº 10.520, de 2002) 
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3.2.4. O instrumento de procuração público, ou particular com firma reconhecida, deve 
ostentar os necessários poderes para formulação de propostas e para a prática de todos os 
demais atos inerentes ao certame, devendo vir acompanhado dos documentos de constituição 
da empresa ou do registro como empresário individual. 

 
3.3. Cada credenciado poderá representar apenas um licitante. 

 
4. DA ABERTURA DA SESSÃO 
 

4.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, na data, horário e local indicados no 
preâmbulo deste Edital, quando o licitante, ou o seu representante, após a fase de credenciamento, 
deverá apresentar ao Pregoeiro os seguintes documentos: 

4.1.1. Declaração de cumprimento dos requisitos de habilitação (conforme modelo anexo); 
4.1.2. Declaração de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso; 
4.1.3. Envelopes da proposta de preços e da documentação de habilitação, separados, 
fechados e rubricados no fecho, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em 
caracteres destacados, os seguintes dizeres: 

 
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PREÇOS 
Prefeitura Municipal de Aracitaba 
PREGÃO Nº 19/2023 
(RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE) 
CNPJ N° XXXX 
 
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
Prefeitura Municipal de Aracitaba 
PREGÃO Nº 19/2023  
(RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE) 
CNPJ N° XXXX 
 

4.2. Será admitido o encaminhamento dos envelopes por via postal ou outro meio similar de entrega, 
mediante recibo ou aviso de recebimento, desde que entregues até 1 (uma) hora antes da abertura 
da sessão pública. 

4.2.1. Nessa hipótese, os dois envelopes deverão ser acondicionados em invólucro único, 
endereçado diretamente à Comissão, com a seguinte identificação: 

À COMISSÃO DE LICITAÇÃO 
                 Prefeitura Municipal de Aracitaba 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 19/2023 
SESSÃO EM 19/12/2023, ÀS 10:00 HORAS 

4.2.2. Os envelopes que não forem entregues nas condições acima estipuladas não gerarão 
efeitos como proposta. 
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4.3. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 
previstas neste Edital. 

 
5. DA PROPOSTA DE PREÇOS 
 

5.1. A proposta de preços, emitida por computador ou datilografada, redigida em língua portuguesa, 
com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, 
como também rubricadas todas as suas folhas pelo licitante ou seu representante, deverá conter: 

5.1.1. As características do objeto de forma clara e precisa, indicando marca, fabricante, 
modelo, tipo, procedência e demais dados pertinentes, observadas as especificações 
constantes do Termo de Referência. 
5.1.2. Preço unitário e total por item, em algarismo, expresso em moeda corrente nacional 
(real), de acordo com os preços praticados no mercado, considerando as quantidades 
constantes do Termo de Referência. 
5.1.2.1. No preço cotado deverão estar incluídos todos os insumos que o compõem, tais como 
as despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na 
contratação do objeto.  
5.1.3. Prazo de entrega, conforme parâmetro máximo do Termo de Referência. 
5.1.4. Prazo de garantia do produto, conforme parâmetro mínimo do Termo de Referência. 
5.1.5. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data 
da sua apresentação. 

 
5.2. A apresentação da proposta implica plena aceitação, por parte do licitante, das condições 
estabelecidas neste Edital e seus Anexos. 

 
6. DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS 
 

6.1. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que não estejam em 
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas, apresentem 
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento. 

 
6.2. A desclassificação de proposta será sempre fundamentada e registrada em Ata.  

 
6.3. O Pregoeiro classificará o autor da proposta de menor preço e aqueles que tenham apresentado 
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente à de menor 
preço, para participação na fase de lances. 

6.3.1. Quando não forem verificadas, no mínimo, três propostas escritas de preços nas 
condições definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificará as melhores propostas 
subseqüentes, até o máximo de três, para que seus autores participem dos lances verbais, 
quaisquer que sejam os preços oferecidos. 
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7. DA FORMULAÇÃO DOS LANCES 
 

7.1. Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, o Pregoeiro dará início à etapa de 
apresentação de lances verbais pelos licitantes, que deverão ser formulados de forma sucessiva, em 
valores distintos e decrescentes. 

7.1.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 
 

7.2. O Pregoeiro convidará individualmente os licitantes classificados, de forma seqüencial, a 
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os demais, em 
ordem decrescente de valor. 

 
7.3. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará a 
exclusão do licitante da etapa de lances e a manutenção do último preço por ele apresentado, para 
efeito de ordenação das propostas.  

 
7.4. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o critério de desempate 
será aquele previsto no artigo 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, 
sucessivamente, aos bens e serviços: 

a) Produzidos no País; 
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;  
c) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 
tecnologia no País.  
7.4.1. Persistindo o empate, o critério de desempate será o sorteio. 

 
7.5. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderá negociar com o 
licitante para que seja obtido melhor preço, observado o critério de julgamento, não se admitindo 
negociar condições diferentes daquelas previstas neste Edital. 

 
7.6. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

 
8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 
 

8.1. O Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à compatibilidade do 
preço em relação ao valor estimado para a contratação e sua exequibilidade, bem como quanto ao 
cumprimento das especificações do objeto. 

 
8.2. O Pregoeiro poderá solicitar ao licitante que apresente imediatamente documento contendo as 
características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além 
de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, sob pena de não 
aceitação da proposta. 
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8.3. Caso a compatibilidade com as especificações demandadas, sobretudo quanto a padrões de 
qualidade e desempenho, não possa ser aferida pelos meios previstos no subitem anterior, o 
Pregoeiro poderá exigir que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de 
não aceitação da proposta, no local a ser indicado e dentro de 05(CINCO) dias úteis contados da 
solicitação. 

8.3.1. No caso de não haver entrega da amostra, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou 
havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a proposta do 
licitante será recusada. 
8.3.2. Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como 
protótipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela 
análise. 
8.3.3. Os licitantes deverão colocar à disposição da Administração todas as condições 
indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua 
portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

 
8.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando a nova data e horário para a 
continuidade da mesma. 

 
8.5. Se a proposta classificada em primeiro lugar não for aceitável, ou for desclassificada, o Pregoeiro 
examinará a proposta subseqüente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 
apuração de uma proposta que atenda ao Edital. 

8.5.1. Nessa situação, o Pregoeiro poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço 
melhor. 

 
8.6. No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem sua 
substância, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 
validade e eficácia para fins de classificação. 

 
8.7. Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante deverá comprovar sua condição de 
habilitação, na forma determinada neste Edital. 

 
9. DA HABILITAÇÃO 
 
9.1 - Os documentos necessários á habilitação poderão ser apresentados em original, ou qualquer 
processo de cópia autenticada através de cartório competente, ou publicação em órgão da imprensa 
oficial ou de cópias, desde que acompanhadas dos originais para conferência pelo Pregoeiro ou sua 
equipe de apoio. 
 
9.2 - O licitante que ofertar o menor preço deverá apresentar a documentação abaixo relacionada: 

9.1.1 Relativos à Habilitação Jurídica: 
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9.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se 
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de 
documentos de eleição de seus administradores; ou 

9.1.3 inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício; ou 

9.1.4 Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 
pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

9.1.5 Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
consolidação respectiva; 

 

9.2 Regularidade fiscal e trabalhista: 

9.2.1 prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas 
Físicas, conforme o caso; 

9.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 
certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 
federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 
à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do 
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

9.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

9.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante; 

9.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante; 

9.2.6 prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do 
Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 
1º de maio de 1943; 

 
9.3 Documentos Complementares: 

9.3.1 Declaração, sob as penalidades cabíveis, da inexistência de fatos supervenientes 
impeditivos para a sua habilitação neste certame, conforme modelo anexo a este Edital; 

9.3.2 Certidão de Regularidade emitida pela Superintendência de Seguros Privados - SUSEP, 
comprovando o registro da empresa naquele órgão e que a Seguradora não se encontra 
sob regime de liquidação extrajudicial, direção fiscal ou fiscalização extraordinária, nem 
cumprindo penalidade de suspensão imposta pela SUSEP 
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9.3.3 Certidão Negativa de Falência ou Concordata ou, se for o caso, Certidão de Recuperação 
Judicial, expedida pelo Cartório Distribuidor da sede da pessoa jurídica, com emissão de 
até 30 dias da abertura da licitação 

 
9.4 Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, deixar de apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto à comprovação da regularidade fiscal 
das microempresas e empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 
da Lei nº 11.488, de 2007. 

9.4.1 No caso de inabilitação, o Pregoeiro retomará o procedimento a partir da fase de 
julgamento da proposta, examinando a proposta subseqüente e, assim sucessivamente, na 
ordem de classificação. 

 
9.5 Não serão aceitos documentos com indicação de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente 

permitidos. 
 

9.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 
suspenderá a sessão, informando a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

 
9.7 No julgamento da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a 

substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, 
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação. 

 
9.8 Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será 

declarado vencedor. 
 

9.9 Constatada a existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal, o licitante 
será convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do vencedor, 
comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a critério da 
administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de 
justificativa. 

9.9.1 A não-regularização fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretará a inabilitação 
do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, com a reabertura da sessão 
pública.  

9.9.2 A declaração do vencedor de que trata este subitem acontecerá no momento 
imediatamente posterior à fase de habilitação, aguardando-se os prazos de regularização 
fiscal para a abertura da fase recursal. 

9.9.3 A não-regularização da documentação, no prazo previsto, implicará decadência do direito 
à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666, de 1993, 
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sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 
classificação, ou revogar a licitação. 

 
9.10 Da sessão pública do Pregão será lavrada Ata, que mencionará todas os licitantes presentes, 

os lances finais oferecidos, bem como as demais ocorrências que interessarem ao 
julgamento, devendo a Ata ser assinada pelo Pregoeiro e por todas os licitantes presentes. 

 
10 DOS RECURSOS 
 

10.1 Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularização fiscal, qualquer licitante 
poderá, ao final da sessão pública, de forma imediata e motivada, manifestar sua intenção de 
recorrer, quando lhe será concedido o prazo de três dias para apresentar as razões do 
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem 
contra razões em igual prazo, que começará a contar do término do prazo da recorrente, 
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus 
interesses. 

 
10.2 A falta de manifestação imediata e motivada do licitante quanto à intenção de recorrer 

importará a decadência desse direito. 
 

10.3 Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os à autoridade 
competente quando mantiver sua decisão. 

10.3.1 A análise quanto ao recebimento ou não do recurso, pelo Pregoeiro, ficará adstrita à 
verificação da tempestividade e da existência de motivação da intenção de recorrer. 

 
10.4 O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o caso, 

importará invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 
 

10.5 Não serão conhecidos os recursos cujas razões forem apresentadas fora dos prazos legais. 
 
11 DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 

11.1 O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, 
caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular 
decisão dos recursos apresentados. 

 
11.2 Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 

homologará o procedimento licitatório.  
 
12 DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 
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12.1 Após a homologação da licitação, a Adjudicatária terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, 
contados a partir da data de sua convocação, para assinar o Contrato ou retirar a Nota de 
Empenho ou instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito à 
contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.  

12.1.1 O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por 
solicitação justificada da Adjudicatária e aceita pela Administração. 

 
12.2 Se a Adjudicatária, no ato da assinatura do Contrato ou da retirada da Nota de Empenho, não 

comprovar que mantém as condições de habilitação, ou quando, injustificadamente, recusar-
se a assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho, poderá ser convocado outro licitante, 
desde que respeitada a ordem de classificação, para, após feita a negociação, verificada a 
aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitação, celebrar a 
contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital e das demais cominações legais. 

 
12.3 A Contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 
inicial atualizado do contrato. 

12.3.1 As supressões resultantes de acordo celebrado entre os contratantes não poderão exceder 
o limite de 25% (vinte e cinco por cento). 

 
12.4 É vedada a subcontratação total do objeto do contrato. 

12.4.1 É vedada a subcontratação parcial, exceto nas condições autorizadas no Termo de 
Referência ou na minuta de contrato. 

 
12.5 A Contratada deverá manter durante toda a execução da contratação, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação. 

 
12.6 Durante a vigência da contratação, a fiscalização será exercida por um representante da 

Contratante, ao qual competirá registrar em relatório todas as ocorrências e as deficiências 
verificadas e dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução contratual, de tudo dando 
ciência à Administração. 

 
13 DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 
 

13.1 O prazo de vigência da contratação será de 12 meses, nos termos do artigo 57 da Lei nº 8.666, 
de 1993. 

 
14 DO PREÇO 
 

14.1 Os preços são fixos e irreajustáveis. 
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15 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 
 

15.1 As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência e na 
minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso. 

 
16 DO RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 
 

16.1 Os critérios de recebimento e aceitação do objeto estão previstos no Termo de Referência e na 
minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso. 

 
17 DO PAGAMENTO 
 

17.1 O prazo para pagamento será efetuado em 4 parcelas, mensais, iguais e sucessivas, contados a 
partir da data da apresentação da Apólice de Seguros.  

 
17.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Apólice de 

Seguro e Boletos apresentados pela Contratada. 
17.2.1 O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Apólice apresentada pela 

Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas. 
 

17.3 Havendo erro na apresentação da Apólice e Boletos ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará 
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 
pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando 
qualquer ônus para a Contratante. 

 
17.4 Antes do pagamento, a Contratante realizará consulta aos sítios oficiais, para verificar a 

manutenção das condições de habilitação da Contratada, devendo o resultado ser impresso, 
autenticado e juntado ao processo de pagamento. 

 
17.5 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável, nos 

termos da Instrução Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita 
Federal do Brasil.  

 
17.6 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante depósito em 

conta-corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada, ou por outro 
meio previsto na legislação vigente. 

 
17.7 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento. 
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17.8 A Contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela 
Contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato. 

 
18 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

18.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento deste exercício, na dotação abaixo discriminada: 

2.3.1. 12.122.003.2.0012-33.90.39 

2.5.1. 10.122.005.2.0026-33.90.39 

2.4.1. 15.452.007.2.0021-33.90.39 

2.1.1. 04.122.001.2.0008-33.90.39 

 
19 DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 

19.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, do Decreto nº 3.555, de 
2000 e do Decreto nº 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicatária que, no decorrer da licitação: 

19.1.1 Não retirar a nota de empenho, ou não assinar o contrato, quando convocada dentro do 
prazo de validade da proposta; 

19.1.2 Apresentar documentação falsa; 
19.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 
19.1.4 Não mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade; 
19.1.5 Comportar-se de modo inidôneo; 
19.1.6 Cometer fraude fiscal; 
19.1.7 Fizer declaração falsa; 
19.1.8 Ensejar o retardamento da execução do certame. 

 
19.2 A licitante/Adjudicatária que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem anterior 

ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 
a. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela 
conduta do licitante; 
b. Impedimento de licitar e de contratar com o município, pelo prazo de até cinco anos; 

19.2.1 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 
 

19.3 As infrações e sanções relativas a atos praticados no decorrer da contratação estão previstas no 
Termo de Referência. 
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19.4 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

 
19.5 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da 

conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, 
observado o princípio da proporcionalidade. 

 
19.6 As multas serão recolhidas em favor do município, no prazo máximo de 10 (dez) dias, a contar 

da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente, ou, quando for o 
caso, inscritas na Dívida Ativa do município e cobradas judicialmente. 

 
19.7 As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no 

caso das multas, cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 
 
20 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

20.1 Até dois dias úteis antes da data fixada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 
poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão. 

20.1.1 Caberá ao Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de até vinte e quatro horas. 
20.1.2 Acolhida a impugnação contra o ato convocatório, será designada nova data para a 

realização do certame, observando-se as exigências quanto à divulgação das modificações 
no Edital. 

 
20.2 Qualquer modificação no Edital exige divulgação pelo mesmo instrumento de publicação em 

que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, 
inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas. 

 
20.3 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 
subseqüente, no mesmo horário e local anteriormente estabelecido, desde que não haja 
comunicação do Pregoeiro em contrário. 

 
20.4 É facultada ao Pregoeiro ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da licitação, a promoção 

de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão 
posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da sessão pública. 

 
20.5 No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 
fundamentado, registrado em Ata acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins 
de habilitação e classificação. 
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20.6 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 
20.7 A autoridade competente para a aprovação do procedimento licitatório poderá revogá-lo em 

face de razões de interesse público, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, 
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou 
por provocação de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado. 

 
20.8 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 
condução ou do resultado do processo licitatório. 

 
20.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na 
Administração. 

 
20.10 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 
e do interesse público. 

 
20.11 As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 
20.12 Em caso de divergência entre disposição do Edital e das demais peças que compõem o 

processo, prevalece a previsão do Edital. 
 

20.13 O Edital e seus Anexos poderão ser lidos e/ou obtidos no órgão, situado no endereço 
Praça Barão de Montes Claros, 16– Centro – Aracitaba/MG, nos dias úteis, no horário das 09 
horas às 17 horas.  

 
20.14 Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos 

interessados no órgão, situado no endereço Praça Barão de Montes Claros, 16– Centro – 
Aracitaba/MG, nos dias úteis, no horário das 09 horas às 17 horas. 

 
20.15 Nos casos omissos aplicar-se-ão as disposições constantes da Lei nº 10.520, de 2002, da 

Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, da Lei Complementar nº 123, de 2006, e 
da Lei nº 8.666, de 1993, subsidiariamente. 

 
20.16 O foro para dirimir questões relativas ao presente Edital será o de Santos Dumont-MG. 
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Município de Aracitaba, 23 de novembro de 2023. 
 

          
Maria Aparecida Barbosa Melquíades 

Presidente da Comissão Permanente de Licitação  

 

 

Visto 

 

 

Agnelo Sad Junior 

OAB/MG 88.382 
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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Prefeitura Municipal de Aracitaba 
PREGÃO Nº 30/2022 

(Processo Administrativo n.° 120/2023) 
 
1. DO OBJETO 
2. DO OBJETO 

2.1. Contratação de seguros total para diversos veículos pertencentes a frota do município, 
conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento. 
 
2 Justificativa 
A solicitação de contratação de companhia seguradora justifica-se pela necessidade da cobertura de 
seguro total para a frota de veículos de propriedade deste Município, onde estes circulam 
constantemente em rodovias e vias de tráfego intenso, estando desta forma, sujeitos à ocorrência de 
sinistros, que podem também originar indenizações por danos pessoais e materiais aos servidores que 
prestam serviço da instituição e a terceiros. 
 
Com isso, busca-se resguardar o patrimônio público de eventuais danos aos quais os veículos estão sob 
risco constante, bem como evitar a ocorrência de este município ser obrigado a cobrir custos com 
indenizações por responsabilidade civil, sendo, portanto, vantajosa a contratação 
 
O evento tem como objetivo geral proporcionar a integração das comunidades por meio da realização 
de atividades na área do esporte e lazer, possibilitando a melhoria da qualidade de vida e a socialização 
dos munícipes. Por entender que a prática esportiva é importante ferramenta de inclusão social, 
socialização e formação integral dos sujeitos 
 
3 VALOR DE MERCADO REFERENCIADO 
3.1 Em caso de indenização integral, o valor pago deverá ser tomado como base em 100% (cem por 
cento) do valor divulgado pela FIPE – Fundação Instituto de Pesquisas Econômicas, podendo ser 
consultado pelo site www.fipe.org.br. E, em caso de extinção ou interrupção da publicação da mesma, a 
tabela substituta será a tabela MOLICAR, divulgada pelo site www.molicar.com.br, com o mesmo 
percentual. Fica vedada a utilização de qualquer outra tabela. 
 
4- DA APÓLICE 
4.1 A emissão deverá resultar em uma única apólice, que ocorrerá por meio eletrônico, não gerando 
custo para o contratante 
4.2 Os cartões de identificação dos veículos deverão ser constituídos, no todo ou em parte, por material 
reciclado, atóxico, biodegradável, conforme ABNT NBR – 15448-1 e 15448-2. 
 
4.3 Deverá conter, impreterivelmente, na apólice referenciada: 
 
4.3.1Identificação e descrição de cada veículo com suas devidas especificações. 
4.3.2Indicação da tabela de referência e da tabela substituta e seus respectivos veículos de publicação. 



 
  
 

 

 

 

17 

MUNICÍPIO DE 
ARACITABA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Barão de Montes Claros, 16 

Centro 

Aracitaba/MG – CEP 36255-000 

4.3.3 Indicação do fator de ajuste, em percentual, a ser utilizado para cobertura – Casco de, no mínimo, 
100%. 
4.3.4 Prêmios discriminados por cobertura. 
4.3.5 Franquia aplicável.  
4.3.5 .1 Responsabilidade Civil Facultativa (RCF): 
a) Valor para indenização de danos materiais: R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais); 
b) Valor para indenização de danos pessoais: R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais). 
4.3.5.2 Acidente por Passageiro (APP): 
a) Valor para indenização morte por pessoa: R$ 50.000,00 (cinqüenta mil reais); 
b) Valor para indenização invalidez por pessoa: R$ 50.000,00 (cinqüenta mil reais). 
c) Valor para despesas médicas hospitalares por passageiro (acidental): R$ 50.000,00 (cinqüenta mil 
reais). 
 
DESPESAS MÉDICAS HOSPITALARES POR PASSAGEIRO 
 
4.4 A apólice deverá ser disponibilizada pela contratada, através de meios eletrônicos e com assinatura 
eletrônica válida, no prazo máximo de 10 (dez) dias, a contar da emissão do instrumento contratual. 
 
4.5 O fato de a seguradora deixar de disponibilizar a apólice no prazo estipulado não invalida a 
aplicação, dentro do prazo e termos previstos nesta contratação, da cobertura deste serviço em 
ocorrências de sinistros e/ou problemas correlatos bem como a aplicação das penas previstas em lei 
pelo referido atraso. 
 
4.6 A apólice de seguro dos veículos, deverá ter vigência das 00:00 (zero horas) do dia SUBSEQUENTE 
AO VENCIMENTO DA APOLICE ATUAL até às 24:00 (vinte e quatro horas) do dia CORRESPONDENTE A 01 
(UM) ANO, contatos a partir da data inicial 
 
5 DA AVARIA 
5.1 Caso haja alguma avaria preexistente e qualificada na vistoria de contratação do seguro, não será 
impeditivo para contratação sendo, porém, excluídas da cobertura do seguro em caso de sinistro de 
Perda Parcial. 
5.2 Caso a seguradora deixe de realizar a vistoria previa, conforme Item 13 deste Termo de Referência, 
será desconsiderada qualquer cláusula de avaria posterior, assumindo assim a responsabilidade, a partir 
da contratação, de acordo com objeto deste seguro 
 
6 DO AVISO DE SINISTRO 
6.1 O CONTRATADO deverá colocar à disposição do CONTRATANTE, 24 horas por dia durante 07 dias da 
semana, central de comunicação para aviso de sinistro. 
6.2 A central poderá funcionar por e-mail, telefone, fax ou serviço online, com acessibilidade em todo o 
território nacional. 
6.3 Após registro de sinistro, por um dos meios acima elencados, o CONTRATADO terá, no máximo, 05 
(cinco) dias, a contar da data do registro, para realizar a vistoria no veículo e proceder à liberação do 
serviço a ser executado. 
6.4 Havendo a necessidade de reboque, o CONTRATADO deverá atender em um prazo máximo de 02 
(duas) horas após o aviso de sinistro 
 
7. DO ENDOSSO 
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7.1 Quaisquer alterações tais como: inclusão, substituição e exclusão de veículos na apólice 
poderão ser solicitadas pelo município de Aracitaba e processadas pela seguradora, mediante endosso. 
 
8- DA FRANQUIA 
8.1 A franquia considerada é a NORMAL, devendo ser observado o seguinte: 
8.1.1 Os valores das franquias deverão constar obrigatoriamente nas propostas e nas apólices, não 
excederá os limites máximos no Termo de Referência, devendo também ser consideradas as 
informações e detalhes constantes das mesmas.  
8.1.2 Os valores de franquias considerados especificamente para ocorrência de sinistros com 
substituições unicamente de itens como para-brisas frontais, retrovisores, faróis e lanternas não deverá 
exceder os limites máximos fixados no Termo de Referência 
8.1.2.1 A franquia de que trata este subitem será aplicada de acordo com a quantidade de peças 
sinistradas. Por exemplo, se houver a quebra simultânea de um farol e uma lanterna, será cobrada uma 
franquia para o farol e outra para a lanterna. 
8.1.3 Em caso de Sinistro de Perda Parcial, o valor referente à franquia deverá ser pago pelo Município, 
prioritariamente, à concessionária/oficina que promover o conserto do veículo. Caso a 
concessionária/oficina não esteja com sua documentação relativa ao Fisco, à Seguridade Social e ao 
FGTS regular, o pagamento da franquia deverá ser efetuado à seguradora emitente da apólice, que se 
responsabilizará pelo repasse 
8.1.4 Não haverá cobrança de franquia em caso de Indenização Integral ou danos causados por 
incêndio, queda de raio e/ou explosão 
 
9 SALVADOS 
9.1 Uma vez paga a indenização integral, os salvados passam a ser de inteira responsabilidade da 
seguradora. 
9.2 É de inteira responsabilidade da seguradora contratada providenciar a transferência dos referidos 
salvados e o devido encerramento de registro em nome da contratada junto aos órgãos pertinentes. 
 
10. DOS SINISTROS 
10.1 Dos Riscos Cobertos: “SEGURO TOTAL”. O seguro deverá cobrir os riscos derivados da circulação do 
veículo segurado, as despesas indispensáveis ao salvamento e transporte do veículo até a oficina 
autorizada pelo contratante, e as indenizações ou prestações de serviços correspondentes a cada uma 
das coberturas de seguro, em todo o território nacional, conforme segue: 
10.1.1 Roubo ou furto total, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto, incluindo 
os vidros. 
10.1.2 Colisão com veículos, pessoas ou animais, abalroamento e capotamento envolvendo direta ou 
indiretamente o bem segurado. 
10.1.3 Raios e suas consequências. 
10.1.4 Incêndios e explosões, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma isolada e 
eventual por terceiros. 
10.1.5 Quedas em precipícios ou de pontes e quedas de agentes externos sobre o veículo. 
10.1.6 Acidentes durante o transporte do veículo por meio apropriado. 
10.1.7 Submersão total ou parcial proveniente de enchente ou inundações, inclusive quando 
guardado em subsolo. 
10.1.7.1 Em casos de que trata o subitem acima, a seguradora deverá providenciar a devida higienização 
quando o sinistro não atingir o valor da franquia.  
10.1.8 Granizo, ventos fortes, terremoto e demais eventos afins. 
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10.1.9 Danos causados durante o tempo em que, como consequência de roubo ou furto, estiver em 
poder de terceiros, excluídas, neste caso, indenizações por danos materiais ou pessoais causados a 
terceiros. 
10.1.10 Quebra de para brisas, total ou parcial, faróis e/ou lanternas, retrovisores. 
10.1.11 Responsabilidade Civil Facultativa (RCF – Danos Pessoais). 
10.1.12 Acidentes Pessoais por Passageiros – APP 
10.1.13Cobertura adicional de assistência 24 horas, com os seguintes serviços mínimos: 
a) Chaveiro; 
b) Socorro mecânico emergencial no local; 
c) Troca de pneus; 
d) Reboque ou transporte do veículo segurado em caso de acidente, pane mecânica ou elétrica, até a 
oficina autorizada pelo contratante; 
e) Transporte das pessoas seguradas por imobilização do veículo segurado; 
f) Transporte das pessoas seguradas por roubo ou furto do veículo. 
 
11 REGULAÇÃO DE SINISTRO 
11.1 Ocorrendo sinistro, a seguradora deverá realizar o exame das causas e as circunstâncias no prazo 
máximo de 05 (cinco) dias úteis para caracterizar o risco, suas consequências e concluir sobre a 
cobertura. 
11.2 Decorrido o prazo estabelecido acima e, caso não haja pronunciamento por parte da seguradora, o 
município  poderá autorizar a realização de correção do dano, devendo a seguradora arcar com o ônus 
da execução integralmente. 
11.3 Não será fixado prazo para comunicação de sinistro podendo ser realizado a critério do município. 
11.4 Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenização parcial, a reintegração será 
automática sem cobrança de prêmio adicional. 
11.5 Em caso de sinistros em que o veículo aceite recuperação, a escolha da oficina para execução do 
serviço ficará totalmente a cargo do município, não cabendo à contratada alegar quaisquer 
impedimentos para liberação da execução do serviço. 
11.6 O prazo máximo para as indenizações decorrentes de sinistro não poderá ser superior a 30 (trinta) 
dias do aviso de sinistro. 
11.7 Havendo descumprimento do prazo estabelecido no subitem anterior, a seguradora ficará sujeita a 
multa diária correspondente 2% do valor da indenização além das penalidades previstas em lei. 
 
12 DA INDENIZAÇÃO 
12.1 Todas as despesas de salvamento durante e após a ocorrência de um sinistro ocorrerão, 
obrigatoriamente, por conta da seguradora. 
12.2 Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros, na tentativa de 
evitar o sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serão de total responsabilidade da seguradora. 
12.3 Na ausência de cobertura específica, deverá ser utilizado até a totalidade do limite máximo da 
garantia contratada para cobrir despesas de salvamento e os danos materiais comprovadamente 
causados pelo município e/ou por terceiros na tentativa de evitar o sinistro, minorar o dano ou salvar a 
coisa. 
 
13 DA INDENIZAÇÃO INTEGRAL 
13.1 Será caracterizada a indenização integral quando os prejuízos, resultantes de um mesmo sinistro, 
atingirem ou ultrapassarem a quantia de 75% do valor referenciado. 
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13.2 Em caso de indenização integral, a seguradora não poderá deduzir, do valor referenciado, valores 
concernentes a avarias previamente constatadas. 
13.3 Na liquidação de sinistros por indenização integral, o documento de transferência de propriedade 
do veículo deverá ser previamente preenchido com os dados da proprietária do mesmo e da sociedade 
seguradora. 
 
14 DO PREPOSTO 
14.1 A empresa contratada deverá nomear preposto para, durante o período de vigência, representá-la 
na execução da apólice, devendo, num prazo máximo de 10 (dez) dias a contar da emissão do contrato, 
informar dados completos do referido preposto ao Setor de transporte do município. 
 
15 DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO 
15.1 O cumprimento das obrigações constantes das apólices de seguro será acompanhado e fiscalizado, 
em todos os seus termos, pelo responsável pelo setor de transporte, em seu afastamento legal, por seu 
substituto, representando o município de Aracitaba. 
15.2 O representante do município anotará, em registro próprio, todas as ocorrências relacionadas com 
a execução dos serviços objeto deste Termo de Referência, determinando o que for necessário à 
regularização das falhas ou impropriedades observadas. 
15.3 As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante do município 
deverão ser solicitadas ao seu superior, em tempo hábil, para adoção das medidas convenientes. 
15.4 Além do acompanhamento e da fiscalização da execução dos serviços, o gestor/fiscal poderá, 
ainda, sustar qualquer serviço que, por ocasião de sinistro, esteja sendo executado em desacordo com a 
boa técnica, sempre que essa medida se tornar necessária. 
 
16 DO ORÇAMENTO ESTIMADO E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
16.1 O valor estimado para esta contratação é de R$ 109.990,17 (cento e nove mil, novecentos e 
noventa reais e dezessete centavos) e a despesa deverá ocorrer à conta das dotações: 

2.3.1. 12.122.003.2.0012-33.90.39 

2.5.1. 10.122.005.2.0026-33.90.39 

2.4.1. 15.452.007.2.0021-33.90.39 

2.1.1. 04.122.001.2.0008-33.90.39 

16.2 O orçamento  foi estimado por meio de pesquisa mercadológica, onde se optou pela mediana da 
amostra de preços, tendo em vista as características dos valores cotados pelas seguradoras sondadas. 
 
17– CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do parágrafo único, do art. 1°, da Lei 
10.520, de 2002.   

18 ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 
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A apólice de seguro dos veículos, deverá ter vigência das 00:00 (zero horas) do dia 
SUBSEQUENTE AO VENCIMENTO DA APOLICE ATUAL até às 24:00 (vinte e quatro horas) 
do dia CORRESPONDENTE A 01 (UM) ANO, contatos a partir da data inicial 

O prazo de execução dos serviços será de  12 MESES, contados do(a)inicio da vigência da apólice.  
18.DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 

18.1Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 8.666, de 1993 e da Lei nº 10.520, de 
2002, a Contratada que: 
18.1.1inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência da 
contratação; 

18.1.2ensejar o retardamento da execução do objeto; 
18.1.3fraudar na execução do contrato; 
18.1.4comportar-se de modo inidôneo; 
18.1.5cometer fraude fiscal; 
18.1.6não mantiver a proposta. 

 
18.2A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 
sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 
18.2.1advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos 
significativos para a Contratante; 
18.2.2multa moratória de 3% (três por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do 
contrato, até o limite de 20 (vinte) dias, após o que ensejará a rescisão contratual, sem prejuízo da 
aplicação das correspondentes penalidades oriundas da rescisão; 
18.2.3multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total 
do objeto; 

18.2.3.1 em caso de inexecução parcial, a multa, no mesmo percentual do subitem acima, 
será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida 

18.2.3.2suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão ou entidade 
Contratante, pelo prazo de até dois anos; 

18.2.3.3impedimento de licitar e contratar com o município pelo prazo de até cinco anos; 
18.2.3.4declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 
Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que 
será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos 
causados; 

 
18.2Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, a Contratada que: 

18.2.1tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal 
no recolhimento de quaisquer tributos; 
18.2.2tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 
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18.2.3demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em 
virtude de atos ilícitos praticados. 

 
18.3A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 
que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-se o procedimento 
previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999. 

 
18.4A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da 
conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, 
observado o princípio da proporcionalidade. 
 
19-  DOS BÔNUS  
19.1. A licitante vencedora, independentemente de ser ou não a atual contratada, deverá 
observar os bônus existentes na atual apólice 
  

ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA 
ITE
M 

DESCRIÇÃO DO VEICULO ANO       CHASSI Seguradora Apólice 
vigente 

1 
Van Mercedes Benz Sprinter 

416 CDI teto alto  2022 

8AC90783NE221735 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 

Gerais   

17/01/2024 

2 
Van Mercedes Benz Sprinter 

416 CDI teto alto 2022 

8AC906843NE22824 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 

Gerais   

17/01/2024  

3 
Van Mercedes Benz Sprinter 

416 CDI teto alto 2022 

8AC907843NE222825 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 

Gerais   

17/01/2024 

4  
Caminhão Mercedes Benz 
Accelo 815 Bluetec5 4x2  

2022/2
023  

9BM951102PB296966 GENTE 
SEGURADO

RA S/A 

17/01/2024 

5 
Ônibus Volkswagen – 15.190 

EOD 
2022/2

023 

9532E82W0PR022897 GENTE 
SEGURADO

RA S/A 

17/01/2024 

6 
Caminhão Iveco/Fiat Tector 

Attack 150 E 
2022/2

023 

93ZA01BDZN8947245 Mapfre 
Seguros 

Gerais S/A 

17/01/2024 

 7 
Caminhão Iveco/Fiat Tector 

Attack 150 E  
2022/2

023  

93ZA01LFOP8952354 Mapfre 
Seguros 

Gerais S/A 

17/01/2024 

8 Ambulância  Renault Master 
2023/2

023 

93YF62001PJ469610 GENTE 
SEGURADO

17/01/2024 
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RA S/A 

9 

COROLLA SEDAN (N.Serie) 
XEi 2.0 16v (Aut.)(Flex) A/G 

4p 
2023/2

023 

9BRB33BE4P2152042 MAPFRE 
SEGUROS 
GERAIS S.A 

17/01/2024 

10 
Volkswagem Virtus 1.6 MSI 

FLES 
2018/2

019 

9BWDL5BZ9KP56814 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 
Gerais   

05/03/2024 

11 
Mercedes Benz Sprinter 

415-CDI van luxo T. Alto 2.2 
2017/2

018 

8AC906633JE134874 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 
Gerais   

05/03/2024 

12 
Ambulância Fiat Fiorino  
Work Hard 1.4 8v flex 

2018/2
018 

9BD2651JHJ9109491 Porto 
Seguro Cia 
de  Seguros 
Gerais   

05/03/2024 

 
 

 
 

ANEXO II DO TERMO DE REFERÊNCIA 
PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS 

 
Ite
m 

Casco  RCF APP Franquia (valor máximo) Prêmio 
estimad

o 
 Danos 

materiais 
Danos 

pessoais 
Morte  Invalidez vidros casco  

01 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Traseiro: R$ 
399,00 faróis: R$ 

607,00 
Parabrisa: 

401,00 
Retrovisores: 

552,00 
Laterais: R$ 

264,00 
Lanternas: R$ 

437,00 

22.962,8
0 

5.524,57 

02 100% 
da 

Tabel
a FIPE 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Traseiro: R$ 
399,00 faróis: R$ 

607,00 
Parabrisa: 

22.962,8
0 

5.524,57 
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401,00 
Retrovisores: 

552,00 
Laterais: R$ 

264,00 
Lanternas: R$ 

437,00 
03 100% 

da 
Tabel
a FIPE 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Traseiro: R$ 
399,00 faróis: R$ 

607,00 
Parabrisa: 

401,00 
Retrovisores: 

552,00 
Laterais: R$ 

264,00 
Lanternas: R$ 

437,00 

22.962,8
0 

5.524,57 

04 100% 
da 

Tabel
a FIPE 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Laterais: R$ 
143,00 

Parabrisa: R$ 
477,00 

Traseiro: R$ 
460,00 

19.776,4
0 

14.823,4
8 

05 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Parabrisa: R$ 
477,00 

Traseiro: R$ 
460,00 

24.299,8
0 

15.669,6
6 

06 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Laterais: R$ 
220,00 

Traseiro: R$ 
448,00 

Parabrisa: R$ 
464,00 

22.148,0
0 

18.096,1
1 

07 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Laterais: R$ 
220,00 

Traseiro: R$ 
448,00 

Parabrisa: R$ 
464,00 

22.148,0
0 

17.429,6
1 

08 100% 350.000,0 350.000,0 50.000,0 50.000,0 Laterais: R$ 25.816,0 15.448,9
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da 
Tabel
a Fipe 

0 0 0 0 275,00 
Traseiro: R$ 

581,00 
Parabrisa: R$ 

602,00 

0 4 

09 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Farois: R$ 
245,00 

Retrovisor R$ 
245,00 

Lanterna: 245,00 
Para brisa 

traseiro: R$ 
375,00 

 

4.652,50 3.590,00 

10 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Lanternas/Faróis
: R$ 121,22 

Retrovisores: R$ 
150,07 

Parabrisa/traseir
o: R$ 146,77 

1.786,05 1.401,61 

11 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Lanternas/Faróis
: R$ 275,00 

Retrovisores: R$ 
69,00 

Parabrisa/traseir
o: R$ 264,00 

7.059,15 3.239,29 

12 100% 
da 

Tabel
a Fipe 

350.000,0
0 

350.000,0
0 

50.000,0
0 

50.000,0
0 

Lanternas/Faróis
: R$ 137,00 

Retrovisores: R$ 
40,00 

Parabrisa/traseir
o: R$ 89,00 

2.052,75 3.717,76 
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ANEXO II 

 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

 
Licitação 19/2023 

 
Pregão com procedimento presencial 

 
 

NOME ou RAZÃO SOCIAL DA LICITANTE, inscrita no CPF ou CNPJ sob o número..........................., 
com residência ou sede à Rua (Av.) ................................, n.º......., Bairro......................, na cidade 
de .................................Estado de ..............................,CEP.........................., por seu 
representante legal abaixo assinado, declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os 
requisitos de habilitação para participação no procedimento licitatório em referência. 
 
 

 

 
Local e Data 

 
 

Assinatura do representante legal da licitante 
Nome do representante legal da licitante 
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ANEXO III 
 

DECLAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATOS IMPEDITIVOS 
 

 
 
 
 
 
 
(Nome da Empresa)_______, CNPJ n. ______________, sediada____(endereço 
completo)_________, declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos 
impeditivos para sua habilitação no pregão presencial nº 19/2023, ciente da obrigatoriedade de 
declarar ocorrências posteriores. 
 
 
Local e data 
 
 

Assinatura 
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ANEXO IV 
 

DECLAÇÃO DE QUE NÃO EMPREGA MENOR 
 
 

(Nome da Empresa)_______, CNPJ n. ______________, sediada____(endereço 
completo)_________, declara, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.º 8.666, de 
21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.º 9.854, de 27 de outubro de 1999, na forma e sob as 
penas impostas pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais legislação pertinente, que não 
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não empresa 
menor de dezesseis anos. 
 
 
 
 
Ressalva: emprega menor, a partir de catorze anos, na condição de aprendiz ( ). 
(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
 
 
 

Local e data 
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ANEXO V 

MODELO DE PROPOSTA 
(usar papel timbrado na empresa) 

 
À PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACITABA, Minas Gerais 
A empresa ______, neste ato representada por _________ (qualificação: nacionalidade, estado civil, 
cargo), em atendimento ao disposto no Edital do Pregão Presencial após análise do referido instrumento 
convocatório e tendo pleno conhecimento do seu conteúdo, se propõe realizar os serviços objeto da 
licitação, sob sua inteira responsabilidade, nas condições a seguir: 
1. OBJETO: contratação de seguros total para diversos veículos pertencentes a frota do município 
2. Proposta Comercial 

Item  
DESCRIÇÃO DO 

VEICULO um qt 
Franquia 

Vidro 
Franquia casco 

Prêmio 

1 
Van Mercedes Benz 

Sprinter 416 CDI teto 
alto  

um 1  
 

 

2 
Van Mercedes Benz 

Sprinter 416 CDI teto 
alto 

um 1  
 

 

3 
Van Mercedes Benz 

Sprinter 416 CDI teto 
alto 

um 1  
 

 

4 
Caminhão Mercedes 

Benz Accelo 815 
Bluetec5 4x2  

um 1  
 

 

5 Ônibus Volkswagen – 
15.190 EOD 

um 1    

6 Caminhão Iveco/Fiat 
Tector Attack 150 E 

um 1    

7 Caminhão Iveco/Fiat 
Tector Attack 150 E  

um 1    

8 Ambulância  Renault 
Master 

um 1    

9 
COROLLA SEDAN 

(N.Serie) XEi 2.0 16v 
(Aut.)(Flex) A/G 4p 

um 1  
 

 

10 
Volkswagem Virtus 1.6 

MSI FLES 
um 1  

 
 

11 
Mercedes Benz Sprinter 
415-CDI van luxo T. Alto 

2.2 
um 1  

 
 

12 
Ambulância Fiat Fiorino  
Work Hard 1.4 8v flex 

um 1  
 

 

3. A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura, 
observado o disposto no caput e parágrafo único do art. 110 da Lei nº 8.666/93; 
4. Os dados da nossa empresa são: 



 
  
 

 

 

 

30 

MUNICÍPIO DE 
ARACITABA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Barão de Montes Claros, 16 

Centro 

Aracitaba/MG – CEP 36255-000 

a) Razão Social: _____________________________________________ 
b) CGC (MF) nº: __________________Insc. Estadual nº.:_______________ 
c) Endereço: ______________________________________________________ 
d) Fone/Fax: __________________________E-mail: ______________________ 
e) Cidade: ___________________ Estado: _______CEP:___________________ 
De acordo com a legislação em vigor, eu, __________, CPF/MF nº _______, declaro estar ciente da 
responsabilidade que assumo pelas informações constantes desta ficha de cadastro. 
_______, ____ de ______________ de _______. 
Assinatura e carimbo 
(representante legal) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 

 

 

 

31 

MUNICÍPIO DE 
ARACITABA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Barão de Montes Claros, 16 

Centro 

Aracitaba/MG – CEP 36255-000 

ANEXO VI 
MINUTA DE CONTRATO 

 
CONTRATO Nº ......../...., QUE FAZEM ENTRE SI 
A.......................................................... E A EMPRESA 
.............................................................   
 

A Prefeitura Municipal de Aracitaba, com sede na Pça Barão de Montes Claros, 16, centro, na cidade de 
Aracitaba/MG, inscrito(a) no CNPJ sob o nº 17.747.940/0001-41, neste ato representado(a) pelo(a) 
Terezinha Marcília do Amaral Toledo, prefeita Municipal, inscrito(a) no CPF nº ...................., portador(a) 
da Carteira de Identidade nº ...................................., doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) 
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na 
..................................., em ............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato 
representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., expedida 
pela (o) .................., e CPF nº ........................., tendo em vista o que consta no Processo nº 
.............................. e em observância às disposições da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei nº 
10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, resolvem 
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregão nº 19/2023 mediante as cláusulas e 
condições a seguir enunciadas. 
 
1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é contratação de seguros total para diversos veículos 
pertencentes a frota do município, conforme especificações e quantitativos estabelecidos no Edital 
do Pregão identificado no preâmbulo e na proposta vencedora, os quais integram este 
instrumento, independente de transcrição. 
1.2. Discriminação do objeto: 

Item Descrição um qt 
Franquia 

Vidro 
Franquia casco 

Prêmio 

1 ..... um 1    
 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 
2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato tem início na data de ____/____/______ e 
encerramento em ____/____/______, prorrogável na forma do art. 57, §1º, da Lei nº 8.666, de 
1993. 

 
3. CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO 

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ............ (...............). 
3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 
previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 
necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
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4. CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária 
própria, prevista no orçamento, para o exercício de 2024 na classificação abaixo: 

2.3.1. 12.122.003.2.0012-33.90.39 

2.5.1. 10.122.005.2.0026-33.90.39 

2.4.1. 15.452.007.2.0021-33.90.39 

2.1.1. 04.122.001.2.0008-33.90.39 

 
5. CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO 

5.1. O prazo para pagamento e demais condições a ele referentes encontram-se no Edital. 
 
6. CLÁUSULA SEXTA – REAJUSTE E ALTERAÇÕES 

6.1. O preço contratado é fixo e irreajustável. 
6.2. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 
6.3. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato. 

6.3.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, 
inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

6.4. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes não poderão 
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 
7. CLÁUSULA SETIMA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO 

7.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas no Termo de 
Referência. 

 
8. CLAÚSULA OITAVA - FISCALIZAÇÃO 

8.1. A fiscalização da execução do objeto será efetuada por Comissão/Representante designado 
pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referência. 

 
9. CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

9.1. As obrigações da CONTRATANTE e da CONTRATADA são aquelas previstas no Termo de 
Referência. 

 
10. CLÁUSULA DÉCIMA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.1. As sanções referentes à execução do contrato são aquelas previstas no Termo de Referência. 
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11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – RESCISÃO 
11.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 78 da Lei 
nº 8.666, de 1993, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo das 
sanções aplicáveis. 
11.2. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, 
desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos 
na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato; não haja prejuízo 
à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do 
contrato. 
11.3. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 
CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 
11.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa 
prevista no art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 
11.5. O termo de rescisão será precedido de Relatório indicativo dos seguintes aspectos, conforme 
o caso: 

11.5.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 
11.5.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
11.5.3. Indenizações e multas. 

 
12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – VEDAÇÕES 

12.1. É vedado à CONTRATADA: 
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 
12.1.2. interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte da 
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

 
13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS. 

13.1. Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei 
nº 8.666, de 1993, na Lei nº 10.520, de 2002 e demais normas de licitações e contratos 
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 - 
Código de Defesa do Consumidor - e normas e princípios gerais dos contratos. 

 
14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – PUBLICAÇÃO 

14.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, na 
imprensa oficial do município, no prazo previsto na Lei nº 8.666, de 1993. 

 
15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – FORO 

15.1. O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste e Contrato será o de 
Santos Dumont/MG. 

 
Para firmeza e validade do pactuado, o presente Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, 
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.  
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...........................................,  .......... de.......................................... de 20..... 
 

_________________________ 
Responsável legal da CONTRATANTE 

_________________________ 
Responsável legal da CONTRATADA 

TESTEMUNHAS: 
 


