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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

DATA E HORA DE ABERTURA: 13 de julho de 2021, as 09 horas

TIPO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global/Mensal

LOCAL.: Sala de Licitages, situada a Praca Bardo de Montes Claros, 16, centro, Aracitaba/MG

A Prefeitura Municipal de Aracitaba, com endereco na Praca Bardo de Montes Claros, n° 16,
Centro, inscrita no CNPJ 17.1471.940/0001-41, isenta de inscricdo estadual, torna publico a
abertura do Processo Licitatorio em epigrafe, na modalidade Pregdo Presencial, nos termos da Lei
10.520/02, Lei Complementar 123/06, bem como os Decretos Municipais, subsidiariamente a Lei
8.666/93 com suas alteracdes posteriores e demais legislacGes correlatas. O tipo de julgamento sera
0 de MENOR PRECO GLOBAL/MENSAL, conforme objeto Descrito no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO I, deste Edital.

| - DO OBJETO

Constitui objeto da presente licitagdo, na modalidade Pregdo Presencial, contratacdo de
empresa para criacdo de ambiente personalizado, disponibilizagdo de operador para realizar a
organizacgdo do arquivo morto, separacgdo e digitalizacdo dos documentos, acompanhamento técnico
em visita presencial uma vez por semana sob chamado da administracdo e locacdo de software para
gerenciamento eletronico de documentos digitalizados, compreendendo as tarefas de digitalizacéo,
revisdo, indexacdo, consolidacdo e compilagdo de documentos, com modulo para assinatura
eletrénica individual e em lote, com disponibilizacdo de armazenamento em nuvem, com
possibilidade de acesso ao sistema por celular, tablete ou computador, com pesquisa por palavra
chave em contetddo de documento digitalizado, com funcionalidade de geracdo de link pablico para
envio de documentos via e-mail ou aplicativo de mensagem e com geracdo de backup em midia
pesquisavel por palavra-chave mesmo off-line, mddulo de dashboard, moédulo de workflow,
assisténcia técnica e suporte completo.

Il - EDITAL

2.1 - Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante:

a) Anexo |: Termo de Referéncia.

b) Anexo Il: Modelo de Carta de Credenciamento.

c) Anexo I11: Modelo de Proposta Comercial.

d) Anexo IV: Modelo de Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos.
e) Anexo V: Modelo de Declaracdo de Habilitacdo e de Fato Impeditivo.

f) Anexo VI: Minuta do Contrato.

111 - ORGAO REQUISITANTE - 3.1 — Gabinete do Prefeito Municipal.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO
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4.1 - Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado que
atendam as condic@es estabelecidas neste instrumento convocatorio.
4.2 - N&o podera participar da presente licitagdo Empresa:
4.2.1 - Que esteja em recuperacdo judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolugéo ou em liquidagéo.
4.2.2 - Que esteja com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, suspenso
ou que por esta tenha sido declarada inidonea.
4.2.3 - Que esteja reunida em consércio e seja controlada, coligada ou subsidiaria entre si,
ou ainda, qualquer gque seja a sua forma de constituicéo.
4.2.4 - Que estiver incursa nas penalidades previstas no art. 87, incisos Ill e 1V, da Lei n°
8.666/93.
4.2.5 - Estrangeira que ndo funcione no Pais.
4.3 - A observancia das vedacOes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
4.4 - Copia deste instrumento convocatorio estara disponibilizada no site eletrénico da prefeitura, e
permanecerd afixada no quadro de avisos localizado no hall da Prefeitura Municipal de Aracitaba.

V - APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE ¢“PROPOSTA COMERCIAL” E
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO?”.

5.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagdo de Habilitacdo” deverdo ser entregues a
Pregoeira no momento do Credenciamento para este certame, em envelopes distintos, colados e
indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes
informacdes:

ENVELOPE N° 01

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACITABA
PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021
"PROPOSTA DE PRECOS"

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

ENVELOPE N° 02

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACITABA
PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021
"DOCUMENTACAO DE HABILITACAO"
RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

VI - CREDENCIAMENTO
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6.1 - O credenciamento e entrega dos envelopes seré a partir das 09h, do dia marcado para abertura.
6.2 - Os representantes dos licitantes deverao se apresentar para credenciamento munidos de:
6.2.1 - Tratando-se de representante legal:

6.2.1.1 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam
expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura;
6.2.1.2 - Cédula de identidade do representante legal;
6.2.1.3 - Apresentacao da Declaracdo quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo a Sua
Habilitac@o, documento de declaracdo dando ciéncia de que a Empresa cumpriu com
0s requisitos, conforme modelo constante no Modelo ANEXO V do Edital.
6.2.1.4 - Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado que a
empresa atue e tenha firma constituida.

6.2.2 - Tratando-se de procurador:
6.2.2.1 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial,
6.2.2.2 - Procuracéo por instrumento pablico ou particular com firma reconhecida do
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhado do correspondente documento que comprove 0s poderes do
mandante para a outorga;
6.2.2.3 - Cédula de identidade do procurador
6.2.2.4 - Apresentacdo da Declaracdo quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo a Sua
Habilitacdo, documento de declaracdo dando ciéncia de que a Empresa cumpriu com
0s requisitos, conforme modelo constante no Modelo ANEXO V do Edital.
6.2.2.5 - Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado que a
empresa atue e tenha firma constituida.

6.3 - Os documentos acima relacionados deverdo ser apresentados em copia autenticada por cartorio
competente ou em copias simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia de sua
autenticidade por servidor municipal.

6.3.1 - Sera admitida cOpia da copia autenticada, desde que apresentada a cOpia autenticada.

6.4 - A ndo apresentacdo ou incorre¢do dos documentos relacionados no subitem 6.2.2 e 6.2.3 néo
implicard em inabilitagdo, mas impedira o representante de se manifestar e responder pela licitante.
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6.4.1 - Se 0s documentos necessarios ao credenciamento estiverem dentro do envelope de
habilitacdo, podera a Pregoeira, autorizar a retirada dos mesmos pelo préprio representante da
empresa, perante os demais licitantes.

6.4.2 - As empresas que ndo tiverem representante para participacdo da Sessdo Publica do
Pregdo deverdo apresentar os documentos relacionados nos itens 6.2.1 e 6.2.4 fora dos
envelopes de proposta e habilitacdo, e automaticamente terdo seus precos finais registrados de
acordo com os apresentados nas Propostas Comerciais, ndo podendo dar lances ou questionar
sobre possiveis recursos administrativos.

6.5 - N&o serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.
6.6 - O representante legal da licitante sera o Unico admitido a intervir nas fases da licitacdo.

VIl - DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAQAO.
7.1 - Aberta a sess@o que sera conduzida pela Pregoeira e Equipe de Apoio, esta fard conferéncia
dos envelopes dos licitantes credenciados, quanto a sua inviolabilidade, momento em que se dara
inicio a fase de classificagdo com a abertura do ENVELOPE N° 01.

VIII - DA PROPOSTA COMERCIAL
8.1 - A proposta comercial devera ser redigida em uma via, em papel timbrado da empresa contendo
0 CNPJ, endereco, telefone e e-mail com clareza, sem emendas, acréscimos, rasuras, borrées ou
ressalvas, entrelinhas nem condigbes escritas a margem, rubricada, datada e assinada pelo
proponente.
8.2 - A proposta devera apresentar os seguintes dados:
a) Menor Preco mensal e Global, contendo especificacbes detalhadas do objeto cotado,
conforme descrito no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO | deste Edital. O preco global
sera composto pelos precos especificados nos itens.
b) Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de apresentacao.
c) Declaracdo de que no preco proposto estdo incluidos todos os custos necessarios ao
cumprimento o objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive
tributos, encargos sociais, deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e
alimentacdo e quaisquer outros énus que por ventura possam recair sobre a realizacdo do
servico objeto da presente licitacdo.

8.3 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo se enquadrarem nas especificacdes exigidas, que
apresentarem precos incompativeis com os precos de mercado ou manifestamente inexequiveis (art.
48 da Lei n°. 8.666/93).

8.4 - A proposta devera seguir o modelo do ANEXO Il1.

IX - HABILITACAO
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9.1 - Habilitacdo Juridica

9.1.1 - Cédula de identidade e CPF do responsavel pela assinatura do contrato;

9.1.2 — Registro Comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado dos

documentos de elei¢do de seus administradores;

9.1.4 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

9.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - Regularidade Fiscal
9.2.1 — Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
9.2.2 - Certiddo Negativa de Débitos Tributarios perante a Fazenda Municipal;
9.2.3 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios perante a Fazenda Estadual,
9.2.4 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido com
abrangéncia as Contribuicdes Sociais (INSS);
9.2.5 — Certificado de Regularidade do FGTS;
9.2.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
9.2.7 — Alvara de Licenca e Funcionamento.

9.3 — Qualificacdo Técnica

9.3.1 — Apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, comprovando ter a pessoa juridica ou o socio da

empresa interessada executado o objeto licitado ou similar. Ndo serdo considerados

atestados técnicos fornecidos por empregados/terceirizados da pessoa juridica.

9.3.1.1 — Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos
prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secundaria da LICITANTE, especificadas
no contrato social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB e, também, deverdo conter, obrigatoriamente,
identificacdo completa da Contratante e da Contratada; descricdo clara e objetiva dos servicos
contratados; data da emissdo, home, cargo e assinatura do responsavel pela emissdo do atestado.

9.3.2 — Com base na natureza da contratacdo, a licitante deverd comprovar ter pessoal
técnico adequado e disponivel para atender o objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada
um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, nos termos do rol de
documentos a serem apresentados dentre os previstos no art. 30 da Lei federal n® 8.666/1993). Desta
forma, ter em seu quadro técnico, profissional(is) com formagdo e experiéncia compativel com
objeto deste edital:
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9.3.2.1 — Profissional graduado em &rea referente a informatica;

9.3.3 — Comprovacdo do vinculo do(s) profissional(is) da equipe técnica com a empresa
poderé se dar através de uma das seguintes hipoteses:
a) O vinculo empregaticio serd& comprovado mediante apresentacdo de coOpia
autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e da ficha de
registro de empregado.
b) O vinculo de dirigente de empresa sera feito através da copia da ata de elei¢do ou
do contrato social e sua/ou Gltima alteracdo, conforme o caso, declaratério de sua
investidura no cargo.
c) O vinculo de prestacdo de servicos autdbnomos serd comprovado mediante
apresentacdo do instrumento vigente de contrato de prestacdo de servicos ou de copia
autenticada, devendo a avenca estar em plena vigéncia na data de apresentacdo da
proposta.

9.3.4 — No caso de dois ou mais licitantes apresentarem na relacdo da equipe técnica o
mesmo profissional, como comprovacéo de qualificacdo técnica, ambos serdo inabilitados.
9.3.5 — O(s) profissional(is) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacdo da
capacitacdo técnica, devera(do) assumir o compromisso de participar dos servicos licitados
atraves de declaracdo, admitida a substituicdo posterior, desde que por profissional de
experiéncia equivalente ou superior e aprovada pela contratante.

9.4 — Qualificacdo Econébmica — Financeira
9.4.1 — Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execuc¢do patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
9.4.2 — Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes
previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante
legal do licitante (Modelo - ANEXO V).

9.5 - A Pregoeira podera efetuar consulta no site da Receita Federal na internet para certificacdo
sobre a regularidade da inscricdo da inscricdo da Empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-
CNPJ, em observancia a Instrucdo Normativa da SRF n° 200, de 13/09/2002, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos emissores
para fins de habilitacdo, bem como realizar diligéncias para sanar quaisquer davidas.

9.6 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em desacordo com
o0 previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hipotese do art. 43 da Lei 123/06.

9.7 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original
a ser substituido por cdpia reprogréafica autenticada.
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9.8 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor,
deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura do Pregdo, salvo se
apresentado juntamente com declaragdo do 6rgdo emissor ou legislacdo pertinente que o mesmo se
encontra vigente na data da abertura.

9.9 - Os documentos acima relacionados deverdo ser apresentados em cdpia autenticada por cartério
competente ou em copias simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia de sua
autenticidade por servidor municipal.

9.9.1 - Sera admitida cdpia da cdpia autenticada, desde que apresentada a copia autenticada.

X - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1 - ApoOs o credenciamento e identificacdo dos representantes das Empresas licitantes, a
Pregoeira, no horario previsto, dara inicio a sessdo do pregao, oportunidade em que ndo mais se
aceitard novos proponentes, dando inicio a abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados ou que ndo tenham representante na
sessdo.

10.2 - Classificacao das Propostas Comerciais:
10.2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacfes e condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
10.2.2 - O autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com preco de até 10%
(dez por cento) superiores ao primeiro serdo classificados para participarem dos lances
verbais.
10.2.3 - Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condi¢ées definidas no
subitem anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas apresentadas.

10.3 - Lances Verbais:
10.3.1 - Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade de nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e 0s demais.
10.3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des, ficarem empatadas,
0 desempate ocorrerd através de sorteio, exceto na situacdo prevista no § 2° do art.44, da LC
123, de 14 de dezembro de 2006.
10.3.3 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicard na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manuten¢do do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.
10.3.4 - Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que
seu preco seja compativel com os valores praticados no mercado, essa podera ser aceita.
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10.4 - Julgamento:
10.4.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL/MENSAL.
10.4.2 - Ao declarar encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.
10.4.3 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que
seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.
10.4.4 - Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, a Pregoeira deverd negociar
particularmente com o detentor da mesma para que seja obtido melhor prego.
10.4.5 - Sendo aceitavel a oferta de MENOR PRECO GLOBAL/MENSAL_sera aberto o
envelope contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmac&o das suas condicdes habilitatorias.
10.4.6 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias, sera declarado o licitante vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto proposto.
10.4.7 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias,
a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificacdo das condicGes de habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo, e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital.
10.4.8 - Os licitantes remanescentes terdo seus precos registrados e poderdo ser convocados
para assinarem o contrato (Anexo VI), caso ocorra a desisténcia do primeiro colocado ou
rescindida o Contrato.
10.4.9 - Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da Sessdo Publica, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera
assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.
10.4.10 - Decididos os recursos ou transcorrido “in albis” o prazo para sua interposigdo e apos
assinatura da Ata da Sessdo pelo licitante vencedor, a Pregoeira deixara a disposicdo dos
licitantes julgados desclassificados os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
para retira-los.

X1 - IMPUGNACOES E RECURSOS
11.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento dos envelopes, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao.

11.2 - A apresentacdo de impugnacdo contra o Edital sera processada e julgada na forma e nos
prazos previstos em lei, devendo ser entregue diretamente a Pregoeira.

11.3 - Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.
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11.4 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03(trés) dias, para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contra razdes em igual niamero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala de Licitagao.

11.5 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra razdes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da Ata da Sesséo, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

11.6 - A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

11.7 - Os recursos deverdo ser decididos no prazo legal.

11.8 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.9 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste 6rgéo e
comunicado a todos os licitantes via fac-simile ou correio eletrénico (e-mail).

XI1 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
12.1 - A adjudicacdo do obijeto licitado seréa feita pelo MENOR PRECO GLOBAL.

12.2 - Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

12.3 - Decididos 0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

X111l - DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO
13.1 - Homologado o procedimento licitatorio, o representante legal da adjudicataria sera
convocado para firmar o CONTRATO conforme minuta constante do ANEXO VI.

13.2 - Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de
assinar o Contrato ou o termo equivalente, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com
justificativa aceita pela Pregoeira, este examinara as propostas subseqlientes e habilitacdo dos
licitantes, segundo a ordem de classificagcdo, podendo ainda, negociar o desconto nos pregos
registrados.
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13.3 - O Contrato a ser firmado entre a Prefeitura Municipal de Aracitaba e a adjudicatéria incluira
as condicdes estabelecidas neste Edital, seus anexos e legislagdo pertinente para a fiel execucdo do
objeto licitado.

13.4 - O Contrato terd validade de 12 meses, podendo ser prorrogado por se tratar de servigos
continuos.

13.5 - O Contrato, bem como os direitos e obrigacbes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
licitante com terceiros, sem autorizacdo prévia da Prefeitura, por escrito, sob pena de aplicacdo de
san¢do, inclusive rescisdo contratual.

13.6 - OperacOes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporacao, ocorridas
durante a vigéncia do Contrato, deverdo ser comunicadas a Prefeitura e, na hipotese de restar
caracterizada a frustracdo das regras e principios disciplinadores das licitacbes e contratos
administrativos, ensejara a rescisdo do Contrato.

XIV - CONDICOES ESPECIAIS

14.1 - Da Participacao da Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte.
14.1.1 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°123, de 14/12/2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacgéo exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.
14.1.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sessao,
prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Pdblica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
14.1.3 - A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para contratacéo, ou revogar a licitacdo.
14.1.4 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja, também, de uma microempresa ou de pequeno porte.
14.1.5 - Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma: a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela
declarada classificada em primeiro lugar, situacdo em que sua proposta sera classificada em
primeiro lugar.
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14.1.6 - N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito, no mesmo prazo estabelecido.

14.1.7 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

XV - DO PAGAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZAGAO

15.1 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 15 (quinze) dias mediante apresentacao
da Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados
ou declaracdo da contratada de que os documentos se encontram vigentes, sem 0 que ndo sera
liberado o pagamento;

15.2 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

15.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

15.4 - Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade,
correcdo e seguranca do objeto licitado.

15.5 — Devera estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao cumprimento o objeto
licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive tributos, encargos sociais,
deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer outros
onus que por ventura possam recair sobre a realizagdo do servico objeto da presente licitacéo.

15.6 - E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de
prestacdo de servicos, ressalvada a hipotese de reequilibrio econdmico e reajuste apos 12 meses de
prestacao de servigos, com base no INPC ou outro indice oficial.

15.7 - O pagamento podera ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que devera
informar na nota fiscal o nome do banco, e n° da agéncia, ou por representante.

15.8 - Se devido for serad descontado o valor correspondente ao INSS e ao ISS.

15.9 - Executar sob sua responsabilidade técnica, todos 0s servicos ajustados no presente
instrumento;

15.10 - Os servicos serdo prestados em escritorio proprio da empresa contratada;

15.11 - A empresa contratada devera comparecer na sede do Municipio para recolhimento de dados,
informacdes e reunides;

11
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15.12 - O comparecimento da empresa na sede do Municipio devera ser previamente agendado;

15.13 - A contratada devera prestar relatérios da execucdo dos servicos mensalmente, apontando
inclusive as providéncias a serem tomadas pela Administracao;

15.14 - A contratada devera permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da CONTRATANTE a
documentacdo produzida ao longo da realizacdo dos trabalhos a fim de que possa acompanhéa-la e
fiscaliza-la, nos termos deste instrumento;

15.15 - Devera fornecer ao municipio as informacdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem
necessario sobre o trabalho a realizar;

15.16 - A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima somente
sera considerada se apresentada por escrito, e apds aprovacao da Prefeitura Municipal de Aracitaba.

15.17 - A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de ndo aceitar 0s servigos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, ambos da Lei Federal no 8.666/93.

15.18 - Serdo competentes para acompanhar, fiscalizar, conferir e autorizar o objeto desta licitacdo
as Secretarias Municipais nomeados no predmbulo deste Processo, observados os art. 67 a 70 da Lei
8.666/93.

XVI - DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS
16.1 - As despesas decorrentes com a presente licitacdo correrdo por conta das seguintes dotacdes
orcamentarias:

2.1.1.04.122.001.2.0007-33.90.39

16.2 - A dotacdo orcamentaria utilizada para pagamento neste processo € referente ao ano de 2021,
sendo atribuida nova dotacdo, no caso de prorrogacdo, 0 que ndo caracteriza sua alteracdo podendo
ser registrado por simples apostila, dispensando a celebracdo de aditamento, consoante faculdade
inserta no art. 65, § 8° da Lei n° 8.666/93.

XVII - SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1 - O licitante que apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao do objeto
do certame, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal
ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo Municipal pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das demais cominaces legais;

17.2 - A recusa na assinatura do contrato, guando regularmente convocado, acarretarda em
multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

17.3 - As demais sangdes administrativas referentes a execugdo sdo as previstas no contrato, parte
integrante deste Edital.

12
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XVIII - DO CANCELAMENTO DO CONTRATO

18.1 - A inexecucao total ou parcial do servico contratado ensejara o cancelamento do Contrato bem
COMO NOS casos previstos no art.78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, sem
que desse fato decorra multa para a Administragéo.

X1X - DISPOSICOES GERAIS

19.1 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

19.2 - A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.

19.3 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprogréafica autenticada.

19.4 - Na andlise da documentacéo e no julgamento das propostas de preco, a Pregoeira podera, a
seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

19.5 - Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatdrio e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

19.6 - A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes,
destinadas a esclarecer a instrucdo do processo, conforme disposto no 8§ 3° do art. 43 da Lei Federal
8.666/93.

19.7 - Se houver solicitacdo de documentos, estes poderdo ser enviados, no momento da sessdo, via
fac-simile, e, posteriormente, deverdo ser enviados a Pregoeira em até 48(quarenta e oito) horas, em
original ou em cépia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo da copia do
original pela Pregoeira ou Equipe de Apoio.

19.8 - O ndo cumprimento da diligéncia poderd ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.
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19.9 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condi¢des inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

19.10 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Prefeitura
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacdo, sem
que isso acarrete multa para Administracao.

19.11 - A Prefeitura podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas
Ou para sua abertura.

19.12 - Os recursos e impugnacdes deverdo obrigatoriamente ser protocolados junto ao setor de
licitaches ou encaminhados via Correios (SEDEX).

19.13 - Copia deste instrumento convocatério estara disponivel no site do Municipio. Também
podera ser obtida junto a CPL, no endereco especificado no caput deste Edital.

19.14 - As Empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet se
obrigam a acompanhar as publicacfes referentes ao processo na Imprensa Oficial do Estado de
Minas Gerais, com vista a possiveis alteracfes e avisos.

19.15 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderéo ser feitos pelo tel: (32)3256 1151.

19.16 - Fica eleito o foro da Comarca de Santos Dumont/MG, para solucionar quaisquer questdes
oriundas desta licitacdo.

Aracitaba, 23 de junho de 2021.

Maria Aparecida Barbosa Melquiades

Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo

Visto

Agnelo Sad Junior

OAB/MG 88.382
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

1. OBJETO

Constitui objeto da presente licitagdo, na modalidade Pregdo Presencial, contratacdo de
empresa para criagdo de ambiente personalizado, disponibilizagdo de operador para realizar a
organizacdo do arquivo morto, separacdo dos documentos e digitalizacdo, acompanhamento técnico
em visita presencial uma vez por semana sob chamado da administracdo e locacdo de software para
gerenciamento eletronico de documentos digitalizados, compreendendo as tarefas de digitalizacéo,
revisdo, indexagdo, consolidacdo e compilacdo de documentos, com modulo para assinatura
eletronica individual e em lote, com disponibilizagdo de armazenamento em nuvem, com
possibilidade de acesso ao sistema por celular, tablete ou computador, com pesquisa por palavra
chave em conteddo de documento digitalizado, com funcionalidade de geracao de link pablico para
envio de documentos via e-mail ou aplicativo de mensagem e com geracdo de backup em midia
pesquisavel por palavra-chave mesmo off-line, médulo de dashboard, modulo de workflow,
assisténcia técnica e suporte completo.

2. JUSTIFICATIVA

A utilizacdo de documentos digitais proporcionara, alem da agilizacdo dos processos e aumento de
produtividade, uma maior seguranca e confiabilidade das informacdes, bem como economia de
gastos com espaco fisico e aquisicdo de papel. Acrescente-se a isso, 0 compromisso do municipio
com o meio-ambiente.

Com a digitalizacdo dos documentos, haverd também um maior controle dos processos e
documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de informacGes
para a sociedade.

Através da digitalizacdo, se tornardo mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos documentos
(inclusive via redes de computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos).

3.DESCRICAO DO SERVICO ESPECIFICACOES TECNICAS DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO

O fornecimento de licenca de uso de software que permita a criacdo sequencial (numeracdo
automatica por espécie), de documentos oficiais a partir de modelos pré-formatados e compativeis
com o Microsoft office e libre office, 0 acompanhamento online de sua tramitacdo do atos legais do
Municipio em sistema informatizado, compreendendo as tarefas de digitalizacdo, reviséo,
indexacgéo, consolidacdo e compilagcdo dos atos editados e a sua conversdo para outros formatos e
sua disponibilizacdo via web, compreendendo a contratacdo da sua manutencdo corretiva, que
atenda aos requisitos constantes do Termo de Referéncia, e aos seguintes:
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Prover a organizacao e divisdo dos documentos em uma estrutura hierarquica;

Ser desenvolvida totalmente para ambiente web;

Possibilitar envio de e-mail alertando vencimento de documentos;

Prover a identificacdo de documentos de acordo com a sua classificagdo/taxonomia;

Prover a identificagdo dos documentos de acordo com o tipo;

Possibilitar a visualizacdo de versdes antigas de um documento, bem como dos arquivos
associados a esta versao.

Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.

Possibilitar adicionar ou rem over arquivos de um documento.

Possibilitar a identificacdo da situacédo atual de um documento.

o Conter ambiente de lixeira para que os documentos excluidas fiquem armazenados até serem
excluidos definitivamente.

o Controlar acesso a lixeira por meio de permissdes de usuario, possibilitando acessar todos 0s
documentos da lixeira, ou apenas 0os documentos associados ao USUArio.

o Permitir a busca de documentos de acordo com diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do
documento, classificagdo do documento, data de criacdo do documento, situacdo atual do
documento.

o Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.
o Permitir a associacao de palavras-chave para cada documento.
o Permitir a busca de documentos a partir de palavras contidas em arquivos de formato: *.txt,

*.doc, *.docx, *.xls, *.xlIsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.pdf, *.xml, *.html, *.htm, *.odt, *.ods, *odp e
imagens (através de recurso OCR), possibilitando a visualizacdo do trecho encontrado onde o
parametro de busca foi encontrado.

o Possibilitar a selecdo de certificados digitais AL E A3. Instalados ou conectados a maquina
do usuario para assinatura de documentos.

o Possibilitar acesso ao sistema atraves da assinatura digital pessoal E-CPF.

o Possibilitar a assinatura de arquivos de forma independente as outras funcionalidades do
sistema.

o Possibilitar a assinatura eletronica de arquivos, garantindo a autenticidade e integridade do
conteddo.

o Possibilitar a co-assinatura de arquivos eletrénicos.

o Prover a exibicdo das informacgbes do certificado selecionado para assinatura, exibindo as
informacGes basicas do certificado, a cadeia de certificacdo e a validade do mesmo.

o Possibilitar a realizacdo de carimbo de tempo para assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas.

o Permitir a visualizacdo das assinaturas contidas em cada arquivo de um documento.

o Permitir a visualizacdo de arquivos assinados digitalmente.

o Disponibilizar tela para visualizacdo de todos 0s documentos associados ao USUario.

o Disponibilizar recursos para definir/identificar documentos como favoritos e permitir facil
acesso a esses documentos.

o Apresentar as informacfes dos documentos resultantes de uma pesquisa em formato de
tabela.

o Possibilitar customizacdo dos campos presentes na listagem de documentos na pesquisa
geral do sistema, bem como usar ou ndo de paginacao.

o Permitir a ordenacdo dos documentos por data de criagdo, usuario responsavel, estado do

documento, descricdo do documento.
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Possibilitar expiracdo de senha para cada usuario.

Possibilitar o envio de e-mail alertando expira¢do de senha do usuario.

Possibilitar configuracdo de regras para validacdo de forca da senha de um usuario;

Prover mecanismo de blogueio de usuario apos sucessivas falhas de login;

Controlar os niveis de acesso de cada usuério para as fungdes do sistema

Controlar os niveis de acesso através de permissdes, que poderdo ser associadas a USUArios
ou departamentos de usuérios.

. Controlar os niveis de acesso dos usudrios para cada nivel hierarquico.
o Configurar quais tipos de documentos sdo aceitos para cada nivel hierarquico.
o Manter na pagina inicial do sistema, atalho rapido para as principais funcfes do sistema

como: digitalizar documento, inserir documento, pesquisar documentos.

Prover ajuda resumida com os principais conceitos e funcionalidades do sistema.
Prover ajuda em todas as telas do sistema.

Prover interfaces, telas, menus e ajuda em lingua portuguesa (Brasil).

Relatorio de acessos de usuérios a um documento.

Relatorio de estado dos documentos.

Relatorio grafico de documentos no sistema.

Permitir a geracéo e exportacdo de relatérios tanto em formato PDF quanto em HTML.

4.0BRIGACOES DA CONTRATADA

o Disponibilizar software para gerenciamento eletrénico compreendendo as tarefas descritas
acima;

o Realizar a implantacdo do software nas dependéncias da Prefeitura Municipal;

o Realizar o treinamento para os servidores designados pelo Municipio em local a ser
designado pela Contratante.

o O treinamento para os servidores devera prever todas as fungbes necessarias para a correta
operacdo dos servicos previstos por parte dos usuarios;

o Sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao treinamento, prover o material de

acompanhamento do contetdo dos softwares de gerenciamento eletrénico de documentos e de
escaneamento, inclusive com a instalacdo de software no servidor e estacdo de trabalho
determinados pela Contratante;

o A entrega deste servi¢o devera cumprir diversas etapas de trabalho que envolve 5 fases que
sdo as de Preparacdo, Digitalizacdo, Tratamento, Indexacao e disponibilizacdo para consulta;
o Disponibilizar um operador responsavel pela organizacdo do arquivo morto e da separagéo e

digitalizacdo dos documentos que realizard o trabalho durante o horério de funcionamento da
Prefeitura Municipal.

o Indicar, no minimo, 01 profissional com formacédo na area de informatica com responsavel
técnico pela execucdo dos servicos, com experiéncia comprovada na realizacdo de servigcos
compativeis e semelhantes ao objeto desta licitacdo e este devera realizar visita presencial, uma vez
por semana, quando solicitada pela contratante;

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

o A Contratante devera estruturar as dependéncias da Prefeitura para atender a demanda dos
servicos descritos;
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o Disponibilizar equipamentos de informatica: scaners, computadores, mesas, cadeiras e
demais insumos que se fizerem necessarios para a realizacao dos servicos;

6. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA
A vigéncia contratual dos servicos serd de 12 (doze) meses, e 0 prazo de inicio da execucdo dos

servicos ndo poderd ser superior a 30 (trinta) dias, ambos contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, desde que haja interesse da Administracdo Publica.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

Conforme exigéncia legal procedeu-se & pesquisa de pregos, obtendo uma média global de
45.026,67 (quarenta e cinco mil, vinte e seis reais e sessenta e sete centavos).

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

As despesas correrdo por conta da Dotacdo Orcamentaria abaixo discriminada, existindo recursos
financeiros para cobertura das despesas: 2.1.1.04.122.001.2.0007-33.90.39

9. DO PAGAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO

o Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 15 (quinze) dias mediante
apresentacdo da Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos
fiscais atualizados ou declaracdo da contratada de que os documentos se encontram vigentes, sem 0
que nao sera liberado o pagamento;

o Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados;
o Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos;

o Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade,
correcdo e seguranca do objeto licitado;
o Devera estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao cumprimento o

objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatdrio, inclusive tributos, encargos
sociais, deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer
outros dnus que por ventura possam recair sobre a realizacdo do servico objeto da presente
licitacdo;

o E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de
prestacdo de servicgos, ressalvada a hipotese de reequilibrio econdmico e reajuste apés 12 meses de
prestacdo de servigos, com base no INPC ou outro indice oficial;

o O pagamento podera ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que
devera informar na nota fiscal o nome do banco, e n° da agéncia, ou por representante;
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o Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os servigos ajustados no presente
instrumento;
o A contratada deverd permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da CONTRATANTE a

documentacdo produzida ao longo da realizacdo dos trabalhos a fim de que possa acompanhéa-la e
fiscaliza-la, nos termos deste instrumento;

o Deveré fornecer ao municipio as informacdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem
necessario sobre o trabalho a realizar;
o A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de ndo aceitar os servigos em desacordo com o

previsto neste instrumento convocatorio, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, ambos da Lei Federal no 8.666/93,;

10. DAS CONDICOES GERAIS

No valor proposto deverdo estar incluidos todos 0s custos necessarios ao cumprimento o objeto
licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatdrio, inclusive tributos, encargos sociais,
deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer outros
onus que por ventura possam recair sobre a realizagdo do servico objeto da presente licitacéo
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

PROCURACAO
A empresa , CNPJ n° , com sede na Rua
, n° , Bairro , Cidade , neste
ato representado pelo(s) Sr(a). (sécios

ou diretores com qualificacdo completa: nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco), nomeia e constitui seu(a) Procurador(a) o(a) Sr(a).
(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere amplos e gerais
poderes para, junto ao Municipio de Aracitaba/MG, praticar 0s atos necessarios com vistas a
participacdo do outorgante na licitacdo, modalidade Pregdo Presencial, em epigrafe, usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, apresentarem lances verbais, negociar precos e demais condi¢fes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta
em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO 11l - PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

A
Prefeitura Municipal de Aracitaba/MG
Att. Pregoeira e/ou Equipe de Apoio

Dados da Empresa:

Razao Social:

Endereco:

CNPJ: Telefone: E-mail;

Nome do Representante Legal para assinatura do Contrato:

Qualificacdo: CPF: RG:

Endereco:

Dados Bancéarios da Empresa:

Valor Valor

Item | Un uant Descricdo
Q ¢ Mensal Total

01 | Més 12 » Constitui objeto da presente licitacdo, na
modalidade Pregdo Presencial, contratacdo de
empresa para criagdo de ambiente
personalizado, disponibilizacdo de operador
para realizar a organizacdo do arquivo morto,
separacdo dos documentos e digitalizacao,
acompanhamento técnico em visita presencial
uma vez por semana sob chamado da
administracdo e locacdo de software para
gerenciamento eletrdnico de documentos
digitalizados, compreendendo as tarefas de
digitalizacdo, revisao, indexacao,
consolidacdo e compilacdo de documentos,
com modulo para assinatura  eletrénica
individual e em lote, com disponibiliza¢do de
armazenamento em nuvem, com possibilidade
de acesso ao sistema por celular, tablete ou
computador, com pesquisa por palavra chave
em conteudo de documento digitalizado, com
funcionalidade de geracdo de link publico
para envio de documentos via e-mail ou
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aplicativo de mensagem e com geracdo de
backup em midia pesquisavel por palavra
chave mesmo off-line, médulo de dashboard,
modulo de workflow, assisténcia técnica e
suporte completo.

Caracteristicas técnicas do software.

Prover a organizacdo e divisdo dos
documentos em uma estrutura hierarquica;
Ser desenvolvida totalmente para ambiente
web;

Prover a identificacdo de documentos de
acordo com a sua classificagao/taxonomia;
Prover a identificacdo dos documentos de
acordo com o tipo;

Possibilitar a visualizacdo de versfes antigas
de um documento, bem como dos arquivos
associados a esta versao.

Possibilitar o envio de um documento por e-
mail ou aplicativo de mensagens através do
sistema.

Possibilitar adicionar ou remover arquivos de
um documento.

Possibilitar a identificacdo da situacdo atual
de um documento.

Conter ambiente de lixeira para que oS
documentos excluidos fiquem armazenados
até serem excluidos definitivamente.
Controlar acesso a lixeira por meio de
permissdes de usuario, possibilitando acessar
todos os documentos da lixeira, ou apenas 0s
documentos associados ao usuario.

Permitir a busca de documentos de acordo
com diversos filtros: nivel hierarquico, tipo
do documento, classificacdo do documento,
data de criagdo do documento, situacao atual
do documento.

Permitir a busca de documentos através dos
dados de cadastros.

Permitir pesquisa por palavra-chave em
documento digitalizado.

Permitir a busca de documentos a partir de
palavras contidas em arquivos de formato
*pdf, (através de recurso  OCR),
possibilitando a visualizagdo do trecho
encontrado onde o pardmetro de busca foi
encontrado.

Possibilitar a selecdo de certificados digitais
Al E A3. Instalados ou conectados a maquina
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do usuério para assinatura de documentos.
Possibilitar acesso ao sistema através da
assinatura digital pessoal E-CPF.

Possibilitar a assinatura de arquivos de forma
independente as outras funcionalidades do
sistema.

Possibilitar a assinatura eletrénica de
arquivos, individual ou em lote, garantindo a
autenticidade e integridade do conteudo.
Possibilitar a co-assinatura de arquivos
eletronicos.

Prover a exibicdo das informagdes do
certificado selecionado para assinatura,
exibindo as informacGes basicas do
certificado, a cadeia de certificacdo e a
validade do mesmo.

Possibilitar a realizagdo de carimbo de tempo
para assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas.

Permitir a visualizacdo das assinaturas
contidas em cada arquivo de um documento.
Permitir a visualizacdo de arquivos assinados
digitalmente.

Disponibilizar tela para visualizacdo de todos
0s documentos associados ao usuario.
Disponibilizar recursos para definir/identificar
documentos como favoritos e permitir facil
acesso a esses documentos.

Apresentar as informacfes dos documentos
resultantes de uma pesquisa em formato de
tabela.

Possibilitar ~ customizacdo dos  campos
presentes na listagem de documentos na
pesquisa geral do sistema, bem como usar ou
ndo de paginacao.

Permitir a ordenacdo dos documentos por data
de criacdo, usuario responsavel, estado do
documento, descri¢do do documento.
Possibilitar expiracdo de senha para cada
usuario.

Possibilitar o envio de e-mail alertando
expiracao de senha do usuario.

Possibilitar configuracdo de regras para
validacdo de forga da senha de um usuario;
Prover mecanismo de bloqueio de usuéario
apos sucessivas falhas de login;

Controlar os niveis de acesso de cada usuério
para as fungdes do sistema
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Controlar os niveis de acesso através de
permissbes, que poderdo ser associadas a
usuarios ou departamentos de USUArios.
Controlar os niveis de acesso dos usuarios
para cada nivel hierérquico.

Configurar quais tipos de documentos séo
aceitos para cada nivel hierarquico.

Manter na pégina inicial do sistema, atalho
rapido para as principais funcfes do sistema
como:  digitalizar ~ documento,  inserir
documento, pesquisar documentos.

Prover ajuda resumida com o0s principais
conceitos e funcionalidades do sistema.
Prover ajuda em todas as telas do sistema.
Prover interfaces, telas, menus e ajuda em
lingua portuguesa (Brasil).

Relatorio de acessos de usuarios a um
documento.

Relatorio de estado dos documentos.

Relatdrio grafico de documentos no sistema.
Permitir a geracdo e exportacdo de relatorios
tanto em formato PDF quanto em HTML.

Valor global da proposta R$

a) Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, a partir da data de apresentacao.

b) Declaro que no preco proposto estdo incluidos todos os custos necessarios ao cumprimento o
objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatdrio, inclusive tributos, encargos
sociais, deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer
outros dnus que por ventura possam recair sobre a realizacdo do servico objeto da presente licitacao.

de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal.

Carimbo da empresa
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ANEXO IV
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N° 8.666/93 E
ALTERACOES

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de
Identidade n° , € do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358, de 05/09/2002, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.)

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal
Carimbo da Empresa
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ANEXO V - DECLARACAO HABILITACAO E DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

A Empresa , inscrita no CNPJ sob n° :
com sede na Rua , ha cidade de
, nheste ato representado por (nome do
representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicfes legais, vem DECLARAR, para fins de
participacdo no Pregdo Presencial em pauta, sob as penas da Lei, que INEXISTE QUALQUER
FATO IMPEDITIVO para sua participagdo no Pregdo Presencial acima citado, estando apta e
HABILITADA a realizar contratacdo com o Poder Publico de qualquer esfera e se compromete a
comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal
Carimbo da Empresa
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO N° /

PROCESSO LICITATORIO N° 093/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2021

O MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXX/MG, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
devidamente inscrito no CNPJ sob 0 n® XXXXXXX XXX XX, com sede na XXXXXXXXX, n°
XXX, Centro, na cidade de XXXXXXXXXXX/MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal
HXAXAKXAKXAXXXXXK, portador do CPF e Carteira de Identidade
, considerando o julgamento do Pregdo Presencial n® 014/2021, homologado
aos /|, RESOLVE contratar os servigos da empresa :
neste ato representada pelo Sr. , ho presente Contrato,
processado nos termos do Processo Licitatorio em epigrafe, a qual constitui-se em documento
vinculativo e obrigacional as partes, a luz da permissdo inserta no art. 15 da Lei n° 8.666/93,
sujeitando-se as partes as normas constantes das Leis n° 8.666/1993 e 10.520/2002, e alteracdes e
demais normas aplicaveis, segundo as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitacdo, na modalidade Pregdo Presencial, contratacdo de
empresa para criacdo de ambiente personalizado, capacitacdo de operador e acompanhamento
e locacdo de software para gerenciamento eletrdnico de documentos digitalizados,
compreendendo as tarefas de digitalizacdo, revisdo, indexacdo, consolidacdo e compilacéo de
documentos, com modulo para assinatura  eletrénica individual e em lote, com
disponibilizacdo de armazenamento em nuvem, com até 50GB, com possibilidade de acesso
ao sistema por celular, tablete ou computador, com pesquisa por palavra chave em conteudo
de documento digitalizado, com funcionalidade de geracdo de link publico para envio de
documentos via e-mail ou aplicativo de mensagem e com geracdo de backup em midia
pesquisavel por palavra chave mesmo off-line, assisténcia técnica e suporte completo. -
Integra o presente Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital, seus Anexos e a
proposta comercial da empresa vencedora do certame.

CLAUSULA 11 - DA VIGENCIA

2.1 - O presente Contrato tera a vigéncia até XX/XX/20XX, podendo ser prorrogado nos ternos do
art. 57 da Lei 8666/93, devendo a Contratada manter, durante a vigéncia, todas as condi¢bes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas, comprometendo-se a comunicar a ocorréncia de fatos
supervenientes.

2.2 - Ocorrendo qualquer das hipdteses no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, com alteracGes que

Ihe foi imposta pela Lei Federal n° 8.883/94, o presente Contrato sera rescindido, sem que deste
fato resulte multa para a Administracao.

27



Praca Bar&o de Montes Claros, 16

MUNICIPIO DE ARACITABA

Centro

ESTADO DE MINAS GERAIS _
Aracitaba/MG — CEP 36255-000

GESTAO 2021/2024 CNPJ n° 17.747.940/0001-41

. www.aracitaba.mg.gov.br
"UM NOVO OLHAR, UM MUNICIPIO MELHOR'

CLAUSULA 111 - DA UTILIZAQAO DO CONTRATO
3.1 - O presente Contrato sera utilizado pelo Gabinete do Prefeito Municipal.
CLAUSULA IV - DO PRECO E PAGAMENTO

4.1 — O valor mensal do presente contrato sera de R$ ( ), € 0 valor
global até XX de XXXXXXXXX de 20XX serd de R$ ( ).

4.2 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 15 (quinze) dias mediante apresentacao
da Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados
ou declaracdo da contratada de que os documentos encontram-se vigentes, sem 0 que nao sera
liberado o pagamento;

4.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

4.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

4.5 - Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade, correcao
e seguranca do objeto licitado.

4.6 — Deverd estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao cumprimento o objeto
licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive tributos, encargos sociais,
deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer outros
onus que por ventura possam recair sobre a realizagdo do servico objeto da presente licitacéo.

4.7 - E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de
prestacdo de servicos, ressalvada a hipotese de reequilibrio econdmico e reajuste apos 12 meses de
prestacao de servigos, com base no INPC ou outro indice oficial.

4.8 - O pagamento podera ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que devera
informar na nota fiscal o nome do banco, e n° da agéncia, ou por representante.

4.9 - Se devido for sera descontado o valor correspondente ao INSS e ao ISS.

CLAUSULA V - DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

5.1 - As obrigacGes do Municipio serdo exercidas pelo Fiscal do Contrato, nomeado pelo respectivo
Departamento Requisitante, que tera as seguintes atribuigdes:

a) Solicitar os servicos através de ordem de servigos.

b) A contratada deverda permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da CONTRATANTE a
documentacdo produzida ao longo da realizacdo dos trabalhos a fim de que possa acompanhé-la e
fiscaliza-la, nos termos deste instrumento;
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c) Efetuar os pagamentos conforme estipulado na clausula anterior.

e) A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de ndo aceitar os servigos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatorio, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso |
e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI, ambos da Lei Federal no 8.666/93.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA

6.1 - A prestacdo do servico relativo ao objeto licitado seré efetuada pela Contratada obedecendo
aos seguintes procedimentos:

a) Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os servigos ajustados no presente instrumento;
b) Os servigos serdo prestados na sede da Contratante;

c) A contratada devera prestar relatorios da execucdo dos servigcos mensalmente, apontando
inclusive as providéncias a serem tomadas pela Administracao;

d) Devera fornecer ao municipio as informacdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem
necessario sobre o trabalho a realizar,

e) Justificar qualquer atraso no cumprimento dos prazos previstos acima somente sera considerado
se apresentada por escrito, e apds aprovacao da Prefeitura Municipal de Aracitaba.

CLAUSULA VII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 - No exercicio de 2021 as despesas correrdo por conta das seguintes Dota¢des Orcamentarias:
2.1.1.04.122.001.2.0007-33.90.39

7.2 - O empenho de dotacbes orcamentarias suplementares, ou dotacOes referentes ao proximo
exercicio, ndo caracteriza sua alteracdo contratual, podendo ser registrada por simples apostila,
dispensando a celebracdo de aditamento consoante faculdade incerta no art. 65 § 8° da Lei 8666/93.

CLAUSULA VIII - DAS PENALIDADES

8.1 - Na falta de cumprimento por parte da proponente vencedora, sem justa causa, podera ser
aplicada as seguintes penalidades:

8.1.1 - Adverténcia.

8.1.2 - Multa diaria de 0,2% (zero virgula dois por cento), atraso de até 10 (dez) dias;

8.1.3 - Multa diaria de 0,4% (zero virgula quatro por cento), atraso superior a 10 (dez) dias, multa
sem prejuizo da rescisdo unilateral por parte da Administracéo;

8.1.4 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, se a proponente vencedora ndo
executar os servicos conforme previsto, deixando inclusive de acompanhar e encaminhar servigos
sob sua responsabilidade aos setores competentes

8.2. Pela inexecucdo total ou parcial das condicGes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Prefeitura Municipal de Santos Dumont/MG poderd, garantida a prévia defesa da licitante
vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e
civil, as seguintes sancdes.
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a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacfes necessarias a
regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da
Prefeitura Municipal de Aracitaba;

b) suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Aracitaba, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma
da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

8.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura Municipal de
Aracitaba, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis ap0s a respectiva notificacao;

8.4 - Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei n°. 8.666/93.

8.5 - As sancdes previstas face a gravidade da infracdo poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apos regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do
contraditério e da ampla defesa.

8.6 - Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo Municipal, em relacdo a um dos eventos arrolados na condicéo a
Contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

CLAUSULA IX - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
9.1 - O objeto deste Contrato sera recebido pela Secretaria solicitante consoante o disposto no art.
73,11 “a” e “b”, da Lei 8.666/93 ¢ demais normas pertinentes.

CLAUSULA X - DO CANCELAMENTO DO CONTRATO

10.1 - A inexecucdo total ou parcial na execugdo dos servicos relativo ao objeto contratual ensejara
o cancelamento do presente instrumento, bem como nos casos previstos no art.78 e 79 da Lei
Federal 8.666/93 e alteracGes posteriores, sem que desse fato decorra multa para a Administragéo.

CLAUSULA XI - DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1 - Integram este Contrato, como se nela estivessem transcritos, o Edital do Pregdo em epigrafe

seus anexos e a proposta da empresa classificada em 1° lugar no certame supra mencionado.

11.2 - Fica eleito o foro da Comarca de Santos Dumont/MG para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da utilizagdo do presente contrato.
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11.3 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 10.520/2002, Decretos
Municipais e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e aplicar-se-d0 0s

principios gerais de Direito.

HXAXKXXAKXKXXXXIMG, de

de 20XX.

Nome do Prefeito
Prefeito Municipal — Contratante

Testemunhas:

Nome:

ASS.:
CPF:
Nome:

ASS:

CPF:

Nome do Responsavel
Empresa - Contratada
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